
กระบวนการตอบหารือขอกฎหมาย (ทางหนังสือ)  กลุมสงเสริมการใชกฎหมาย 

ลําดับ

ท่ี 
ผังกระบวนการ 

ระยะเวลา 

(วันทําการ) 

เกณฑ

มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 

เปาหมาย/

ความสําเร็จ

ของงาน 

ความ

เสี่ยง 

จุดควบคุม

ความเสี่ยง ผูรับผิดชอบ 

๑ 

 

 

 

 

ไมเกิน 1 วัน 

 

  

  

นวก.สธ/นิติ
กร 

๒ 

 

ไมเกิน 1 วัน   

  

นวก.สธ/นิติ
กร 

๓ 

 

 

 

ไมเกิน 1 วัน   

  

นวก.สธ/นิติ
กร 

๔ 

 

 

 

 

 

ไมเกิน  
15 วัน 

 

  

  

นวก.สธ/นิติ

กร 

ลงรับหนังสือ และสําเนา
หนังสือสงไปยังหนวยงาน 

ที่เกี่ยวของทั้งหมด 

 

หนวยงานที่เกี่ยวของลงรบัหนังสอื  
และสงหนังสือไปยังกลุมงาน/ผูรับผิดชอบทีเ่กี่ยวของ 

 

หนวยงานที่เกี่ยวของ
ประสานงาน/หารือรวมกัน 

 

พิจารณาตอบขอหารือ  

ศึกษาขอมูลและขอกฎหมาย 

ที่เกี่ยวของ พรอมประสานงาน

กับผูหารอื  

 



ลําดับ

ท่ี 
ผังกระบวนการ 

ระยะเวลา 

(วันทําการ) 

เกณฑ

มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 

เปาหมาย/

ความสําเร็จ

ของงาน 

ความ

เสี่ยง 

จุดควบคุม

ความเสี่ยง ผูรับผิดชอบ 

๕ 

 

 

 

ไมเกิน 1 วัน   

  

นวก.สธ/นิติ
กร 

6 

 

 

 

ไมเกิน 1 วัน   

  

นวก.สธ/นิติ
กร 

7 

 

      

เสนอผูบริหาร 

พิจารณาเห็นชอบ/ลงนาม  

 

ไมเกิน 1 วัน   

  

นวก.สธ/นิติ
กร 

8 

 
ไมเกิน 1 วัน   

  
นวก.สธ/นิติ

กร 

9 

 

 

 

5 นาท ี   

  

นิติกร 
 

เสนอผูบงัคับบัญชา 

เพื่อตรวจสอบและแกไข  

 

จัดสงหนังสือตอบขอหารือ 

 

ปรับปรงุ/

แกไข  

 

รวบรวมขอมูล  

และจัดทําฐานขอมูล 

 



ลําดับ

ท่ี 
ผังกระบวนการ 

ระยะเวลา 

(วันทําการ) 

เกณฑ

มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 

เปาหมาย/

ความสําเร็จ

ของงาน 

ความ

เสี่ยง 

จุดควบคุม

ความเสี่ยง ผูรับผิดชอบ 

10 

 

 

 

 

 

 

 
ภายใน 1 วัน 

(รวบรวมรปูเลม  
1 ครั้งตอ

ปงบประมาณ) 
 

  

  

นิติกร 

 

คําอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการตอบขอหารือทางหนังสือ  
1. ลงรับหนังสือ และสําเนาหนังสือสงไปยังหนวยงานท่ีเก่ียวของท้ังหมด 

ผูรับผิดชอบของสํานักงานเลขานุการกรม ดําเนินการลงทะเบียนหนังสือรับในระบบของกรมอนามัย พรอมทั้งสําเนาหนังสือหารือดังกลาวไปยังหนวยงานที่

เกี่ยวของทั้งหมด ดังน้ี 

- หนังสือหารือเกี่ยวกับพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ใหสงหนังสือไปที่ศูนยบริหารกฎหมายสาธารณสุข 

- หนังสือหารือเกี่ยวกับพระราชบัญญัติควบคุมการสงเสริมการตลาดอาหารสําหรับทารกและเด็กเล็ก พ.ศ. 2560 ใหสําเนาและสงหนังสือไปที่สํานักสงเสริม
สุขภาพและศูนยบริหารกฎหมายสาธารณสุข  

- หนังสือหารือเกี่ยวกับพระราชบัญญัติการปองกันและแกไขปญหาการต้ังครรภในวัยรุน พ.ศ. 2559 ใหสําเนาและสงหนังสือไปที่สํานักอนามัยการเจริญพันธุ 
และศูนยบริหารกฎหมายสาธารณสุข 

2. หนวยงานท่ีเก่ียวของลงรับหนังสือ  

เจาหนาที่สารบรรณของแตละหนวยงาน ดําเนินการลงทะเบียนหนังสือรับในระบบของหนวยงาน 

 

 

 

 

เผยแพรทาง Website  

และสงสําเนาใหหนวยงานอื่น

ที่เกี่ยวของทราบ 

/รวบรวมจัดทําเปนรปูเลม 

 



3. หนวยงานท่ีเก่ียวของประสานงาน/หารือรวมกัน 
นักวิชาการ/นิติกร ที่เปนผูรับผิดชอบตอบขอหารือของแตละหนวยงาน ดําเนินการติดตอประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของวาหนวยงานใดจะเปนผูรับผิดชอบ

ในการตอบหนังสือหารือดังกลาว โดยแบงได 3 กรณี ดังน้ี   
- กรณีขอหารือเปนประเด็นวิชาการ สํานักสงเสริมสุขภาพ หรือ สํานักอนามัยการเจริญพันธุ เปนผูรับผิดชอบตอบขอหารือ 

  - กรณีขอหารือเปนประเด็นกฎหมายลวน ศูนยบริหารกฎหมายสาธารณสุขเปนผูรับผิดชอบตอบขอหารือ 
 - กรณีขอหารือเปนประเด็นกฎหมายและวิชาการ ศูนยบริหารกฎหมายสาธารณสุขเปนผูรับผิดชอบหลักในการตอบขอหารือ ในสวนของเน้ือหาทางวิชาการศูนย

บริหารกฎหมายจะเปนผูประสานเพื่อขอขอมูลจากหนวยงานที่เกี่ยวของ 

 4. พิจารณาตอบขอหารือ ศึกษาขอมูลและขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ พรอมประสานงานกับผูหารือ 
นักวิชาการ/นิติกร ที่เปนผูรับผิดชอบตอบขอหารือพิจารณา วิเคราะหประเด็นขอหารือ รวบรวมขอเท็จจริงโดยอาจตองประสานกับผูหารือเพื่อขอขอมูล

ขอเท็จจริงเพิ่มเติม รวมทั้งศึกษาขอมูลทางวิชาการและขอกฎหมายที่เกี่ยวของ และใหความเห็นโดยทําเปนหนังสือตอบขอหารือ 

 5. เสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือตรวจสอบและแกไข 
หัวหนากลุมงานของนักวิชาการ/นิติกร ที่เปนผูรับผิดชอบตอบขอหารือ ตรวจสอบรายละเอียดขอเท็จจริง ขอมูลทางวิชาการและขอกฎหมาย และพิจารณา

ปรับปรุงแกไข  

 6. ปรับปรุง/แกไข 
 กรณีที่หัวหนากลุมงานมีความเห็นใหปรับปรุงแกไข นักวิชาการ/นิติกร ที่เปนผูรับผิดชอบตอบขอหารือน้ัน ดําเนินการปรับปรุงแกไขตามที่หัวหนากลุมได

เสนอแนะหรือใหความเห็น 

 7. เสนอผูบริหารพิจารณาเห็นชอบ/ลงนาม 
ผูบริหารพิจารณารายละเอียดขอเท็จจริง ขอมูลทางวิชาการและขอกฎหมาย หากเห็นชอบจึงพิจารณาลงนาม  หากไมเห็นชอบจะพิจารณาสงคืนใหผูรับผิดชอบ

ดําเนินการปรับปรุงแกไข โดยผูรับผิดชอบจะดําเนินการปรับปรุงแกไข และเสนอผูบริหารเพื่อขอความเห็นชอบและพิจารณาลงนามตอไป 

 8. จัดสงหนังสือตอบขอหารือ 
หลังจากผูบริหารหรือผูมีอํานาจลงนาม เห็นชอบและพิจารณาลงนามแลว เจาหนาที่ฝายอํานวยการจะดําเนินการจัดสงหนังสือตอบขอหารือไปยังผูหารือตอไป 

 9. รวบรวมขอมูลและจัดทําฐานขอมูล 
  หนวยงานที่รับผิดชอบในการตอบขอหารือ ดําเนินการรวบรวม บันทึกขอมูล และจัดทําฐานขอมูล 

10. เผยแพรทาง Website/สําเนาเรียนใหหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของทราบ/รวบรวมจัดทําเปนรูปเลม 
ดําเนินการเผยแพรแนวทางการตอบขอหารือทาง Website และหนวยงานที่รับผิดชอบดําเนินการตอบขอหารือในแตละครั้ง ตองสงสําเนาหนังสือตอบขอหารือ

ไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของทางอีเมลลดวยเพื่อใหทราบแนวทางการตอบรวมกัน นอกจากน้ีอาจทําการรวบรวมขอหารือในประเด็นตางๆ เพื่อจัดทําเปนรูปเลมตอไป  


