
1 
กระบวนการใหความเห็นกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ กลุมพัฒนากฎหมาย   

ลําดับ

ที ่
ผังกระบวนการ 

ระยะเวลา 

(วันทําการ) 

เกณฑมาตรฐาน 

คุณภาพงาน 

เปาหมาย/

ความสําเร็จของงาน 
ความเส่ียง จุดควบคุมความเส่ียง ผูรับผิดชอบ 

๑ 

  

๑ วัน 

    

งานสารบรรณ/ 

กลุมอํานวยการ 

๒ 

 

 

 

๑/๒ วัน 

    

เจาหนาที่ของกลุม

พัฒนากฎหมาย 

๓ 

 

 
๑ วัน ตามตารางเวรที่กําหนด 

 อาจเกิดความลาชา

กรณี หนก.ไมอยู 

- หัวหนากลุม/รักษาการ
หัวหน ากลุ ม  พิจารณ า
ม อ บ ห ม า ย  จ น ท . 
ผูรับผิดชอบ 
- กรณี เป น เ ร่ือง สํ าคัญ
เร ง ด ว น ให รั ก ษ าก า ร
ประสานให หัวหนากลุม
พิจารณาตัดสินใจ 

หัวหนากลุมพัฒนา
กฎหมาย 

๔ 

 

 

 

 

 

๓ วัน     

 

ผูรับผิดชอบ 

ลงรับหนังสือจากภายนอก/

สงใหกลุมงาน พก. 

ลงรับหนังสือภายในกลุมงาน 

/สงใหหัวหนากลุม พก.พิจารณา 

ผูรับผิดชอบวิเคราะหขอกฎหมาย

และรวบรวมขอมูลจัดทําราง

หนังสือตอบความเห็นกฎหมาย 

เสนอหัวหนากลุม 

มอบหมายผูรับผิดชอบ 
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๕ 

 

 

 

      

๑ วัน 

    

หัวหนากลุมพัฒนา

กฎหมาย/ผูรับผิดชอบ 

๖ 

 

 

 

 

 

 

๓  วัน 

  ผูบริหารติดภารกิจอาจทํา

ใหการพิจารณาลาชา 
จัดทําคําส่ังศูนย

บริหารกฎหมาย

สาธารณสุข เรื่อง 

รักษาราชการแทน 

ผอ. 

ผูอํานวยการศูนยบริหาร

กฎหมายสาธารณสุข 

๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๗ - ๑๐ วัน 

  อาจเกิดความลาชาใน

ขั้นตอนที่หนาหองหรือ

ผูทําหนาที่ตรวจทาน

หนังสือ/กล่ันกรองหนังสือ

กอนเสนอผูบริหารลงนาม 

- ประสานและติดตาม

ความกาวหนา 

การเสนอหนังสือ 

ในกรณีเรงดวน 

- เดินหนังสือเอง 

ผูรับผิดชอบและงานสาร

บรรณ 

๘ 
 

 
3 วัน 

    
งานสารบรรณ สงหนังสือตอบความเห็น 

 

พิจารณา 

ผอ.ศกม.พิจารณา

และลงนาม 

 

เสนอหนังสือให

ความเห็นกฎหมาย

ตอผูบริหาร

พิจารณา (อธิบดี 

ปลัดฯ รัฐมนตรี)

 

ถูกตองครบถวน 

ถูกตองครบถวน 

มีแกไข 

มีแกไข 

มีแกไข 

ถูกตอง

ครบถวน 
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คําอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานกระบวนการใหความเห็นกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

๑) ลงรับหนังสือจากภายนอก/สงใหกลุมงาน พก. 

 เมื่อมีหนังสือจากหนวยงานภายนอกสงมาถึงศูนยบริหารกฎหมายสาธารณสุขเพื่อขอความคิดเห็นเกี่ยวกับกฎหมายตางๆ กลุมอํานวยการ โดยงานสารบรรณ  

ลงรับหนังสือและพิจารณาสงตอใหกลุมพัฒนากฎหมาย เพื่อดําเนินการตอไป 

 ๒) ลงรับหนังสือภายในกลุมงาน/สงใหหัวหนากลุมพัฒนากฎหมายพิจารณา 

 เจาหนาที่ของกลุมพัฒนากฎหมายทําการลงรบัหนังสอื เพื่อเสนอหัวหนากลุมงานเพื่อพจิารณา 

๓) มอบหมายผูรับผิดชอบ 

 หัวหนากลุม/รกัษาการหัวหนากลุมพจิารณามอบหมายเจาหนาที่ผูรบัผิดชอบ กรณีเปนเรื่องสําคัญเรงดวนใหรกัษาการหวัหนากลุมประสานใหหัวหนากลุม

พิจารณาตัดสินใจ 

๔) ผูรับผิดชอบวิเคราะหขอกฎหมายและรวบรวมขอมูลจัดทํารางหนังสือตอบความเห็นกฎหมายเสนอหัวหนากลุม  

 ผูรบัผิดชอบดําเนินการวิเคราะหประเด็นที่เกี่ยวของกับบทบาทของกรมอนามัยหรอืกระทรวงสาธารณสุข และทําการรวบรวมขอมลู วิเคราะหขอกฎหมายที่

เกี่ยวของ เพื่อจัดทํารางหนังสอืใหความเห็นกฎหมายเสนอหวัหนากลุมพิจารณา  

๕) พิจารณาปรับปรุงแกไข 

หัวหนากลุมพัฒนากฎหมายพิจารณาตรวจสอบความเรียบรอย ความถูกตองครบถวนของประเด็นขอกฎหมายในรางหนังสือตอบความเห็นดังกลาว  

เพื่อเสนอแนะใหผูรับผิดชอบดําเนินการปรับปรุงแกไข 

 ๖) เสนอผูอํานวยการศูนยบริหารกฎหมายสาธารณสขุ พิจารณาและลงนาม 
 เมื่อผูรับผิดชอบดําเนินการปรับแกไขหนังสือตอบความเห็นกฎหมาย ตามคําแนะนําของหัวหนากลุมแลว ใหเสนอหนังสือตอผูอํานวยการศูนยบริหารกฎหมาย

สาธารณสุข (ผานหัวหนากลุม) เพื่อพิจารณาและลงนามในหนังสือ 

 ๗) เสนอหนังสือตอบความเห็นตอผูบริหารเพ่ือพิจารณาและลงนาม (อธิบดี ปลัดฯ รัฐมนตรี) 

 งานสารบรรณกลุมอํานวยการ ติดตามการเสนอหนังสือตามลําดับสายการบังคับบัญชา ต้ังแตผูอํานวยการศูนยบริหารกฎหมายสาธารณสุข อธิบดีกรมอนามัย 

ปลัดกระทรวงสาธารณสขุ และรัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข 

๘) สงหนังสือตอบความเห็น 

งานสารบรรณกลุมอํานวยการ สงหนังสอืตอบความเหน็ทีล่งนามโดยผูบรหิารแลว ใหสงไปยังหนวยงานที่ขอความเห็น และประสานกบัหนวยงานดังกลาว เพือ่จดัสง

เอกสารที่แสกนแลวทางจดหมายอิเลก็ทรอนิกส และสงสําเนาหนังสอืเกบ็ไวทีก่ลุมพฒันากฎหมาย 

 
 


