
กระบวนงานดูแลรักษาเว็บไซต  กลุมบริหารยุทธศาสตร 

ลําดับ
ที่ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระยะ 
เวลา 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ตัว 
ช้ีวัด 

ความเส่ียง จุดควบคุมความเส่ียง ผูรับผิดชอบ 

1 

 

5 ช่ัวโมง   

- โปรแกรมสําเร็จรูป (Easy Web 
time) ที่ใชเกิดความผิดพลาด 
- Internet ไมสามารถใชงานได 

- ประสานเจาหนาที่เก่ียวของ เพื่อ
ตรวจสอบและแกไข 

นายไอลวิล 
ขันธสนธ์ิ 

2 

 

5 ช่ัวโมง   

- เน้ือหาบางสวนไมมีผูรับผิดชอบที่
ชัดเจน 
- ไมพบแนวทางในการแกไขปญหา
อยางชัดเจน 

- นําเสนอในที่ประชุมเพื่อตัดสินใจ
รวมกัน 

นายไอลวิล 
ขันธสนธ์ิ 

3 

 

5 ช่ัวโมง   
- 
 

- 

นายไอลวิล 
ขันธสนธ์ิ 

4 

 

4 ช่ัวโมง   - - 

ประธานและ
คณะกรรมการ

หมวด 4 

5 

 

3 วัน   - - 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
/นายไอลวิล 
ขันธสนธ์ิ 

๖ 

 2 ช่ัวโมง 

/เรื่อง 
  

- โปรแกรมสําเร็จรูป (Easy Web 
time) ที่ใชเกิดความผิดพลาด 
- Internet ไมสามารถใชงานได 
- เกิดความผิดพลาดดานขอมูล 

- ประสานเจาหนาที่เก่ียวของ เพื่อ
ตรวจสอบและแกไข 
- ตรวจสอบขอมูลอยางละเอียด 

นายไอลวิล 
ขันธสนธ์ิ 

 
  

เตรียมรายละเอียดขอมูล 
เพื่อนําเสนอในที่ประชุม 

นําเสนอปญหา และวิธีการแกไข 
รวมทั้งกําหนดผูรับผิดชอบ 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบแกไขขอมูลที่มี
ปญหาและสงตอใหผูดูแลเว็บไซต 

ปรับปรุงเว็บไซตตาม 
เง่ือนไขที่ไดรับมอบหมาย 

ตรวจสอบเน้ือหา ไฟลเอกสาร/
รูปภาพที่นําเสนอ และการทํางาน

ของลิงคตางๆ บนเว็บไซต 

ประสานกับผูที่เก่ียวของเพื่อหา 
แนวทางการแกไขขอมูลที่มีปญหา 

(ชํารุด/ไมสมบูรณ) 



๒ 
 

คําอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

๑. ตรวจสอบเน้ือหา ไฟลเอกสาร/รูปภาพท่ีนําเสนอ และการทํางานของลิงคตางๆ บนเว็บไซต 
 ผูดูแลเว็บไซตตรวจสอบเน้ือหา ไฟลเอกสาร/รูปภาพที่นําเสนอ และการทํางานของลิงคตางๆ บนเว็บไซตอยางละเอียด 
๒. ประสานกับผูท่ีเก่ียวของเพ่ือหาแนวทางการแกไขขอมลูท่ีมีปญหา (ชํารุด/ไมสมบูรณ) 
 ผูดูแลเว็บไซตประสานกับเจาหนาที่ทีเ่กี่ยวของเพื่อสอบถามรายละเอียดขอมลูทีม่ีปญหาและหาแนวทางการแกไข 
๓. เตรียมรายละเอียดขอมูลเพ่ือนําเสนอในท่ีประชุม 
 ผูดูแลเว็บไซตจัดเตรียมรายละเอียดขอมูลและเอกสาร เพือ่นําเสนอในทีป่ระชุม 
๔. นําเสนอปญหาและวิธีการแกไข รวมท้ังกําหนดผูรับผิดชอบในท่ีประชุม 
 ผูดูแลเว็บไซตนําเสนอรายละเอียดขอมลูและแนวทางแกไข พรอมแบงงานในสวนที่ตองแกไขเพิ่มเติมใหกับผูรบัผิดชอบ 
๕. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบแกไขขอมูลท่ีมีปญหาและสงตอใหผูดูแลเว็บไซต 
 เจาหนาที่ผูรับผิดชอบงานแกไขเน้ือหาในสวนที่ไดรบัมอบหมาย และสงตอใหผูดูแลเว็บไซต 
๖. ปรับปรุงเว็บไซตตามเง่ือนไขท่ีไดรับมอบหมาย 
 ผูดูแลเว็บไซตปรับปรงุเว็บไซตตามเงือ่นไขที่ไดรับมอบหมาย 
 


