
เอกสารแนบ 5 
ปีงบประมาณ 2566 ข้อมูล ณ วันท่ี 30 พฤศจิกายน 2565 

 ผู้รายงาน นายธนวรรธน์ พิขุนทด 
 ผู้ตรวจสอบ นางสาวสกุณา คุณวโรตม์ 

แบบฟอร์มมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP)  

ชื่อหน่วยงาน  
กองกฎหมาย 

คู่มือการปฏิบัติงานการขับเคลื่อนตัวช้ีวัด 

ชื่อตัวชี้วัด 3.41 จำนวนจังหวัดคุ้มครองสิทธิของประชาชนตามกฎหมาย 
ด้านส่งเสริมสุขภาพและอนามัยสิ่งแวดล้อมได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

1. วัตถุประสงค์ (Objectives)  
 เพื่อให้ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัด/ ผู้ใช้งาน ทราบขั้นตอนการดำเนินงานและใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานใน
การขับเคลื่อนการดําเนินงานให้จังหวัดมีการคุ้มครองสิทธิของประชาชนตามกฎหมายด้านส่งเสริมสุขภาพและ
อนามัยสิ่งแวดล้อมได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

2. ขอบเขต (Scope) 
 การดำเนินงานขับเคลื่อน กำกับติดตาม และประเมินผลการบังคับใช้กฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบของ
กรมอนามัยทั้ง 3 ฉบับ ได้แก่ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พระราชบัญญัติ
ควบคุมการส่งเสริมการตลาดอาหารสำหรับทารกและเด็กเล็ก พ.ศ. ๒๕๖๐ และพระราชบัญญัติการป้องกันและ
แก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ในวัยรุ่น พ.ศ. 2559  

3. คำจำกัดความ (Definition) (ถ้ามี) 
 จังหวัดคุ้มครองสิทธิของประชาชนตามกฎหมายด้านส่งเสริมสุขภาพและอนามัยส่ิงแวดล้อมได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ หมายถึง การดำเนินการของจังหวัดที่มีวัตถุประสงค์มุ่งคุ้มครองสิทธิของประชาชนตามกฎหมายที่
อยู่ในความรับผิดชอบของกรมอนามัยทั้ง 3 ฉบับ ได้แก่                       
 1.1 พระราชบัญญัติควบคุมการส่งเสริมการตลาดอาหารสำหรับทารกและเด็กเล็ก พ.ศ. 2560         
ที่คุ้มครองกลุ่มทารกและเด็กเล็ก (แรกเกิด – 3 ปี) ให้ได้รับการปกป้องจากกลยุทธ์การส่งเสริมการตลาด และสิทธิ
ที่จะได้กินนมแม่อย่างเดียวอย่างน้อย 6 เดือน  
 1.2 พระราชบัญญัติการป้องกันและแก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ในวัยรุ่น พ.ศ. 2559 ที่คุ้มครองสิทธิวัยรุ่น 
(อายุ 10 – 19 ปี) ให้ได้รับการคุ้มครองสิทธิด้านอนามัยการเจริญพันธุ์  ด้านการตัดสินใจด้วยตนเอง การรับข้อมูล
ข่าวสารและความรู้ รับการบริการอนามัยการเจริญพันธุ์ รับการรักษา ความลับและความเป็นส่วนตัว ได้รับการจัด 
สวัสดิการสังคม อย่างเสมอภาคและไม่ถูกเลือกปฏิบัติ ได้รับสิทธิอื่นใดท่ีเป็นไปเพ่ือประโยชน์ตามกฎหมาย  
 1.3 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ที่คุ้มครอง ปกป้องประชาชนจาก
ผลกระทบต่อสุขภาพและได้อยู่ในสภาพแวดล้อมที่เหมาะสมต่อการดำรงชีวิต 

4. ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 
 1. สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด ดำเนินการตามบทบาทอำนาจหน้าที่ด ้านกฎหมายที ่อยู ่ในความ
รับผิดชอบของกรมอนามัยทั้ง 3 ฉบับ เพื่อคุ้มครองสิทธิของประชาชน และรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด
ตามแบบฟอร์ม/ แพลตฟอร์มที่กรมอนามัยกำหนดและจัดส่งให้กรมอนามัย 
 2. ศูนย์อนามัย สนับสนุน เป็นที่ปรึกษา ติดตามผลการดำเนินงานของจังหวัด รวบรวมข้อมูลรายเดือนส่ง
ให้หน่วยงานส่วนกลาง รวมทั้งวิเคราะห์ข้อมูลในภาพรวมเขตสุขภาพ ในรอบ 5 เดือนแรก และรอบ 5 เดือนหลัง  
 3. กรมอนามัย โดยกองกฎหมาย สำนักอนามัยการเจริญพันธุ์ และสำนักส่งเสริมสุขภาพ รวบรวมข้อมูล
การดำเนินงานตามตัวชี้วัดฯ รวมทั้งจัดทำสรุปผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดในภาพประเทศ ในรอบ 5  เดือนแรก 
และรอบ 5 เดือนหลัง  
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติ (Procedure)    
(เป็นการบรรยายขั้นตอนการทำงานท่ีระบุเฉพาะงานนั้น แบบ STEP-BY-STEP แสดงเป็น Flow chart ของงาน) 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะ 
เวลา 

ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

1  
 
 
 
 
 
 

การกำหนดผู้รับผิดชอบตัวช้ีวัด/ 
ผู้รับผิดชอบดำเนินงานขับเคลื่อนและ
บังคับใช้กฎหมายของกรมอนามัย ซึ่งอาจ
มอบหมายบุคลากรของ กกม./ อพ./ สส.  
หรือแต่งตั้งคณะทำงานท่ี เพื่อให้มีหน้าท่ีใน
การขับเคลื่อน กำกับติดตาม ประเมินผล 
และจัดทำรายงานผลการดำเนินงานตาม
ตัวช้ีวัด 

1 วัน กกม. (กลุ่ม สส.) 
/ อพ./ สส. 

รายชือ่
ผู้รับผิดชอบ
ตัวช้ีวัดของ  
กกม. / อพ./ 
สส./คณะทำงาน 
 

2  
 
 
 
 
 
 

บูรณาการหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
ทั้งส่วนกลางและภูมิภาค  
ร่วมดำเนินการกำหนดเป้าหมาย รูปแบบ 
วิธีการ และแผนการดำเนินงานในการ
ขับเคลื่อนและบังคับใช้กฎหมายของกรม
อนามัย 
เพื่อคุ้มครองสิทธิของประชาชนตาม
กฎหมาย โดยพิจารณาจัดทำให้เปน็ไปตาม
แนวทาง/ เกณฑ์การจัดทำรายละเอียด
ตัวช้ีวัด 
ที่ กพร. กรมอนามัยกำหนด 

15 วัน กกม. (กลุ่ม สส.) 
/ อพ./ สส. 

เอกสารการ
จัดทำ
รายละเอียด
ตัวช้ีวัด (KPI 
Template) 

4  นําเสนอ (ร่าง) รายละเอียดตัวช้ีวดั  
(KPI Template)  
เพื่อใหค้ณะกรรมการคลสัเตอร ์
กลุ่มกฎหมาย พิจารณาให้ข้อคิดเห็นและ
ข้อเสนอแนะ 
1) กรณีเห็นชอบ ให้ดำเนิน 
การตามแผนการดำเนินงานต่อไป 
2) กรณีไมเ่ห็นชอบ/ มีข้อแนะนำ ให้
ปรับปรุงแก้ไข และเสนอ 
คลัสเตอร์กลุ่มกฎหมายพิจารณาตามมติที่
ประชุม โดยอาจแจ้งทาง Line Group / 
E-Mail / นำเขา้ในการประชุมครั้งต่อไป 

1 วัน/ 
7 วัน 

(กรณีมมีติ
ให้

ปรับปรุง
แก้ไข) 

กกม. (กลุ่ม สส.) 
/ อพ./ สส. 

- เอกสารการ
จัดทำ
รายละเอียด
ตัวช้ีวัด (KPI 
Template) 
- one page / 
เอกสารรายงาน
การประชุม 

5  
 
 
 
 

- จัดทำ (ร่าง) เครื่องมือสำหรับจัดเก็บ
ข้อมูลตัวชีวัด และ 
- จัดทำ (ร่าง) เกณฑ์ประเมินตัวช้ีวัด  
- ทดสอบเครื่องมือ / รับฟังความคิดเห็น
จากผู้เกี่ยวข้องหรือผู้มสี่วนไดส้่วนเสีย และ
ปรับปรุงแก้ไขตามข้อคิดเห็นและ
ข้อเสนอแนะ และเสนอต่อผู้บังคับบัญชา/ 
ผู้บริหาร 

15 วัน กกม. (กลุ่ม สส.) 
/ อพ./ สส. 

- เครื่องมือ
จัดเก็บข้อมลู 
(แบบฟอร์ม
รายงานผล, 
google form) 
- เกณฑ์การ
ประเมินตัวช้ีวัด 

กำหนดผูร้ับผดิชอบ 

กำหนดเป้าหมาย วัตถุประสงค ์
รูปแบบ วิธีการ แผนการ
ดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 

นําเสนอ (ร่าง) 
KPI Template 

ต่อ Cluster Laws 

จัดทำเครื่องมือจดัเก็บข้อมลู/ 
เกณฑ์การประเมินตัวช้ีวัด 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ/ 
ให้แก้ไข 
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะ 
เวลา 

ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

6  จัดประชุมช้ีแจง/ แจ้งเวยีนแนวทางปฏิบัติ
ฯ เพื่อทำความเข้าใจแก่ผูเ้กี่ยวข้องทั้งใน
ระดับส่วนกลาง ศอ.ที่ 1-12 สสม. สสจ. 
กทม. และภาคีเครือข่ายที่เกี่ยวข้องที่เป็น
แหล่งข้อมูลตัวช้ีวัด 

7 วัน กกม. (กลุ่ม สส.) 
/ อพ./ สส. 

เครื่องมือจัดเกบ็
ข้อมูล 
(แบบฟอร์ม
รายงานผล, 
google form) 

7  
 
 
 
 

- สนับสนุน ให้คำปรึกษาแนะนำแก่จังหวัด 
รวมทั้งหน่วยงานและผู้เกี่ยวข้องทีเ่ป็น
แหล่งข้อมูล  
- ติดตาม รวบรวม และจัดเก็บข้อมูลผล
การดำเนินงาน  

ต.ค. 65 
- ม.ค. 
66 
 
เม.ย. 66 
- ส.ค. 
66 

ผู้รับผิดชอบ
ตัวช้ีวัด 

ข้อมูลการ
รายงานผลการ
กำกับติดตามฯ 

8  - จัดทำสรุปรายงานผลการดำเนินงาน 
วิเคราะหป์ัญหาอุปสรรค ปัจจัยแห่ง
ความสำเร็จ ข้อเสนอแนะ/ ความคาดหวัง/ 
ความต้องการการสนับสนุน  
- นำเสนอผลการดำเนินงานต่อที่ประชุม 
Cluster Laws เพื่อทราบ และพิจารณาให้
ข้อเสนอแนะต่อการดำเนินงานต่อไป โดยมี
วาระการประชุม Cluster Laws  
อย่างน้อยไตรมาสละ 1 ครั้ง 
- ประเมินผลลัพธ์ของตัวช้ีวัดตามเกณฑ์ที่
กำหนดใน KPI Template 
สรุปรายงานเสนอผู้บรหิาร/ ผู้บังคบับัญชา
พิจารณาก่อนนำเผยแพร่ผ่านช่องทางต่าง 
ๆ /รายงานผลในระบบ DOC  
กรมอนามัย 

พ.ย. 65 
- ก.พ. 
66 
 
พ.ค. 66 
- ส.ค. 
66 

ผู้รับผิดชอบ
ตัวช้ีวัด 

 

- รายงานผลการ
ดำเนินงาน 
- one page / 
เอกสารรายงาน
การประชุม 

9  จัดทำรายงานสรุปผลการประเมินตัวช้ีวัด 
รอบ 5 เดือนแรก และ 
รอบ 5 เดือนหลัง เสนอผู้บริหาร/ 
ผู้บังคับบัญชาพิจารณาก่อนนำเผยแพร่
ผ่านช่องทางต่าง ๆ  
/รายงานผลในระบบ DOC  
กรมอนามัย 

ก.พ. - 
มี.ค. 66 

 
ส.ค.- 
ก.ย. 
66  

 

ผู้รับผิดชอบ
ตัวช้ีวัด 

 

- รายงาน
สรุปผลการ
ประเมินตัวช้ีวัด 
รอบ 5 เดือน
แรก และรอบ 5 
เดือนหลัง 

 

 

 

 

 

 

สนับสนุน กำกับตดิตาม       
ผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 

สรุปรายงานผลการ
ดำเนินงาน/ ประเมินตัวช้ีวัด 

สรุปผล 

ช้ีแจงแนวทางการขับเคลื่อน/
แผนการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 
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สัญลักษณ์ท่ีใช้ 

 จุดเริม่ต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

 กิจกรรมและการปฏิบตัิงาน 

 การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 

 แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

 จุดเช่ือมต่อระหว่างข้ันตอน 

6. ภาคผนวก (ถ้ามี)    
 - 

  
 


