


คูมือการปฏิบัติงาน (SOP) การสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ 

1. วัตถุประสงค (Objectives) 
     เพื่อเปนแนวทางการปฏิบัติงานการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่และผูที่
เกี่ยวของตามระเบียบและกฎหมาย 

2. ขอบเขต (Scope) 
   ครอบคลุมการปฏิบัติงานต้ังแตการตรวจสอบขอเท็จจริงเบื้องตน จนถึงการเสนอความเห็นตอหัวหนา

สวนราชการอธิบดีกรมอนามัย รวมระยะเวลาดําเนินการไมเกิน 90 วัน 

3. แผนภูมิการทํางาน 

 
 

ลําดับ
ที ่

ผังกระบวนการ 
 

ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ตัวช้ีวัด 
 

ผูรับผิดชอบ 

 
 
1 

 
 
 
 

 
30 นาที 

 

ระเบียบสารบรรณ 

 

 

ลงทะเบียนไดถูกตอง

ตามระเบียบงานสาร

บรรณ 

 
เจาหนาที่ 
สารบรรณ 
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30นาที 

กฎหมายที่เก่ียวกับ

ความรับผิดทาง

ละเมิดของเจาหนาที่ 

ผูรับผิดชอบเหมาะสม

กับงานที่รับมอบหมาย 

หัวหนากลุม
กฎหมายและ

วินัย 
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7 วัน 
  

 

กฎหมายที่เก่ียวกับ

ความรับผิดทาง

ละเมิดของเจาหนาที่ 

 

ปฏิบัติงานไดตาม

รูปแบบและขั้นตอนที่

กฎหมายกําหนด 

 
นิติกร      

 กลุมกฎหมาย 
และวินัย 
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1 วัน 

 
 
 
- 

 
 
 
- 

 
 
 

นิติกร      
 กลุมกฎหมาย 

และวินัย 

 
หนวยงาน :  
กองกฎหมาย กรมอนามัย 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP) หมายเลขเอกสาร :  0603 

กระบวนการ :  การสอบขอเทจ็จริง 
ความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที ่
 

จัดทําโดย : กลุมกฎหมายและวินัย 

แกไขคร้ังท่ี : 1  

วันท่ีแกไขปรับปรุง : 5 พ.ค. 65 
ผูอนุมัติ : ผูอํานวยการกองกฎหมาย 

 
- พิจารณาขอเท็จจริงและหลักฐานตาม 
หลักกฎหมาย ระเบียบ คําส่ัง เพื่อกําหนด
รูปแบบ  การดําเนินการ 
- จัดทําคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการฯ 
กรณีมีเหตุอันควรเช่ือวาเกิดจากการ
กระทําของเจาหนาที่ 

ไดรับรายงานผลการสอบขอเท็จจริง
เบื้องตน 

เสนออธิบดีลงนาม 

1 

 ผูอํานวยการกอง มอบหมายนิติกรกลุม
กฎหมายและวินัย 

http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRw&url=http://rh.anamai.moph.go.th/home.html&ei=t2qTVau6BoOEuwSZw434Cw&bvm=bv.96952980,d.c2E&psig=AFQjCNEQgdYWVf7w9fUVXE5eCO7lctApKA&ust=1435810869422961
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ลําดับ
ที ่

 
ผังกระบวนการ 

 
ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ตัวช้ีวัด 

 
ผูรับผิดชอบ 

 

5 

 
 
 
 

 

 
 

60 วัน 
 
 
 
 

 

 

กฎหมายที่เก่ียวกับ

ความรับผิดทางละเมิด

ของเจาหนาที่ 

 

 

ความถูกตองของ 

สํานวนสอบสวน

ขอเท็จจริง 

 
 

คณะกรรมการ
/นิติกร       

กลุมกฎหมาย 
และวินัย 
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3 วัน 

 
 
- 

 

- 

 
 

นิติกร      
กลุมกฎหมาย

และวินัย 
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2 วัน 
 

กฎหมายที่เก่ียวกับ
ความรับผิดทางละเมิด

ของเจาหนาที่ 

ตรวจสอบความ 
ถูกตอง 

 
นิติกร      
กลุมกฎหมาย
และวินัย 
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1 ช่ัวโมง 

 

  

มีความรูงาน       
สารบรรณ 

 
ความถูกตองตาม

ระเบียบ 

  
นิติกรกลุม

กฎหมายและ
วินัย 

 

4. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
4.1 เมื่อเกิดความเสียหายข้ึนกับทรัพยสินของกรมอนามัย ใหเจาหนาที่ผูดูแลหรือใชทรัพยสิน หรือ

เจาหนาที่ที่เกี่ยวของแจงตอผูบังคับบัญชาโดยทันที และรายงานตามลําดับช้ันจนถึงอธิบดีกรมอนามัยทราบ  
 
 
 

เสนอ อธิบดี
พิจารณาวินิจฉัย 

่  

 สงสํานวนการสอบสวนให 
กระทรวงการคลังตรวจสอบ ยกเวน ความ
เสียหายตามประกาศกระทรวงการคลัง 
เรื่อง ความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่
ที่ไมตองรายงานใหกระทรวงการคลัง
ตรวจสอบ พ.ศ.2562 
 

1 

จัดเก็บเอกสาร 

- สอบขอเท็จจริงและรวบรวม   
  พยานหลักฐาน 
- จัดทํารายงานผลการสอบสวน 
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4.2 ใหผูอํานวยการสํานัก/กอง/ศูนย/หัวหนาหนวยงานที่จัดต้ังข้ึนเปนการภายใน แตงต้ังคณะกรรมการ
สอบขอเท็จจริงเบื้องตนเพื่อพิจารณาวา ความเสียหายเกิดจากสาเหตุใด มีเหตุอันควรเช่ือวาความเสียหายเกิดจาก
การกระทําของเจาหนาที่หรือไม โดยใหรายงานผลการสอบขอเท็จจริงเบื้องตนภายใน 30 วัน นับแตวันเกิดเหตุ 
ถึงอธิบดีกรมอนามัย ผานผูอํานวยการกองในฐานะที่เปนหนวยงานหลักที่มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับความรับผิด
ทางละเมิดของเจาหนาที่ เพื่อพิจารณาเสนอความเห็นตออธิบดีกรมอนามัยพิจารณาสั่งการตอไป  

4.3 การแตงต้ังคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด  
 เมื่อกองไดรับรายงานผลการสอบขอเท็จจริงเบื้องตน อาจพิจารณามอบหมายนิติกรคนใดคนหน่ึงเปน

เจาของเรื่อง โดยใหนิติกรผูไดรับมอบหมายดําเนินการพิจารณาขอเท็จจริง ขอกฎหมายตลอดจนระเบียบและแนว
ปฏิบัติที่เกี่ยวของแลวเสนอความเห็นตออธิบดีกรมอนามัย เพื่อพิจารณาสั่งการ ดังน้ี   

          4.3.1 กรณีมีเหตุอันควรเช่ือวาความเสียหายเกิดจากการกระทําของเจาหนาที่ ใหเสนอ
แตงต้ังคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ 
ขอ ๘ ขอ ๑๐ หรือขอ ๑๑ แลวแตกรณี  

4.3.2 กรณีไมมีเหตุอันควรเช่ือวาความเสียหายเกิดจากการกระทําของเจาหนาที่ ใหเสนอ
ความเห็นวาไมตองแตงต้ังคณะกรรมการฯ แตตองรายงานผลความเสียหายใหอธิบดีกรมอนามัยทราบ 

4.4 คณะกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ตามคําสั่งที่อธิบดีกรมอนามัย
แตงต้ัง ดําเนินการสอบสวนขอเท็จจริงและรวบรวมพยานหลักฐานและจัดทํารายงานผลการสอบสวนและเอกสาร
ประกอบการพิจารณาเสนออธิบดีพิจารณาวินิจฉัยสั่งการ         

4.5 สงสํานวนใหกระทรวงการคลังตรวจสอบ ยกเวน ความเสียหายตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง 
ความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ที่ไมตองรายงานใหกระทรวงการคลังตรวจสอบ พ.ศ.2562 

4.6 จัดเก็บเอกสาร   

5. นิยาม 
 5.1 ละเมิด หมายความตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 420 คือ ผูใดจงใจหรือประมาท
เลินเลอทําตอบุคคลอื่นโดยผิดกฎหมายใหเขาเสียหายแกชีวิตก็ดี แกรางกายก็ดี อนามัยก็ดี เสรีภาพก็ดี ทรัพยสิน
หรือสิทธิอยางหน่ึงอยางใดก็ดี ทานวาผูน้ันทําละเมิดจําตองใชคาสินไหมทดแทนเพื่อการน้ัน 

5.2 เจาหนาที่ มีความหมายตามพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ พ.ศ. 2539  มาตรา 4 
วรรคสอง หมายถึง   ขาราชการ พนักงาน ลูกจางหรือผูปฏิบัติงานประเภทอื่นไมวาจะเปนการแตงต้ังในฐานะเปน
กรรมการหรือฐานะอื่นใด 

5.3 ประมาทเลินเลอ  มีความหมายเชนเดียวกับการกระทําโดยประมาทในทางอาญาตามมาตรา 59 
วรรคสี่ แหงประมวลกฎหมายอาญาที่บัญญัติวา "การกระทําโดยประมาทไดแก กระทําความผิดมิใชโดยเจตนาแต
กระทําโดยปราศจากความระมัดระวังซึ่งบุคคลในภาวะเชนน้ันจักตองมีตามวิสัยและพฤติการณ และผูกระทําอาจ
ใชความระมัดระวังเชนวาน้ันได  แตหาไดใชใหเพียงพอไม 

5.4 ประมาทเลินเลออยางรายแรง หมายถึงการกระทําที่บุคคลไดกระทําไปโดยขาดความระมัดระวังที่
เบี่ยงเบนไปจากเกณฑมาตรฐานอยางมาก เชน คาดเห็นไดวาความเสียหายอาจเกิดข้ึนได หรือหากใชความ
ระมัดระวังสักเพียงเล็กนอยก็คงคาดเห็นไดวาอาจเกิดความเสียหายข้ึน 
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 6. เอกสารท่ีเก่ียวของ  
  กฎหมาย ระเบียบหรือคําสั่งที่ใชประกอบในการดําเนินการดานความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่
ประกอบดวย 
 6.1 ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  
 6.2 พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ พ.ศ. 2539 
 6.3 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของ
เจาหนาที่ พ.ศ. 2539 
 6.4 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 และที่แกไขเพิ่มเติม 
 6.5 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2560 และที่แกไขเพิ่มเติม 
 6.6 หนังสือกระทรวงการคลังที่ กค 0406.7/ว56 ลงวันที่ 12 กันยายน 2550 เรื่อง แนวทางการ
สอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดตามประเภทสํานวนการสอบสวน 
 6.7 หนังสือกระทรวงการคลังที่ กค 0406.2/ว75 ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2550 เรื่อง ซักซอมความ
เขาใจแนวทางปฏิบัติในการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด  

7.  หนวยงานท่ีรับผิดชอบ (Responsibilities) 
 กลุมกฎหมายและวินัย  กองกฎหมาย กรมอนามัย 
 
 
 
 
 
 
 


