
ėŌƞĴŊŀĔŅĶĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ 
įƞŅĬĶŃĭĭȮGoogle Forms 

  ĔĸƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬȮœħƟěńħĪŜŅėŌƞĴŊŀĔŅĶĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅ
ľĬƞĺĵĚŅĬĕŉŘĬȮŏĬŊŗŀĚěŅĔĔĶĴŀĬŅĴńĵĴňĔŅĶĪĭĪĺĬĮĶńĭŏĮĸňŗĵĬįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĪŋĔĮƖȮĪŜŅŒľƟ
įŌƟĮĢŇĭńĨŇĚŅĬŒľĴƞȮŕȮĞŉŗĚĵńĚœĴƞĪĶŅĭĝƞŀĚĪŅĚĔŅĶĶŅĵĚŅĬłȮįƞŅĬĶŃĭĭȮGoogle Forms ħńĚĬńŘĬŏıŊŗŀŒľƟįŌƟĨĶĺě
ĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬŒľĴƞȮŕȮŒĝƟŏĮƦĬŐĬĺĪŅĚŒĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬŐĸŃĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭ
ĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĶŅĵœĨĶĴŅĽȮįƞŅĬĶŃĭĭȮGoogle Forms ěŉĚěńħĪŜŅėŌƞĴŊŀĔŅĶĶŅĵĚŅĬħńĚĔĸƞŅĺ őħĵĴňĕńŘĬĨŀĬ
ĔŅĶĶŅĵĚŅĬħńĚĬňŘ 

1. ľĬƟŅĪňŗėĺŅĴĶńĭįŇħĝŀĭ 
 įŌƟŀĬŋĴńĨŇĬŜŅĽƞĚĶŅĵĚŅĬȮ: įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶľĶŊŀĶńĔļŅĶŅĝĔŅĶŐĪĬįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶȮőħĵĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 
ěŃĩŊŀĺƞŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĪňŗĽƞĚįƞŅĬĶŃĭĭȮGoogle Forms ĴňĔŅĶĽŀĭĪŅĬȮ
ĶńĭĶŀĚįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭ ŐĸŃŀĬŋĴńĨŇĬŜŅĽƞĚĶŅĵĚŅĬěŅĔįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺ 
 įŌƟěńħĪŜŅŐĸŃĬŜŅĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮ: įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮĨŅĴėŜŅĽńŗĚĔĶĴŀĬŅĴńĵ 

0,ȮŐĭĭĲŀĶƢĴĔŅĶĶŅĵĚŅĬįĸȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵȮ2ȮŐĭĭĲŀĶƢĴȮħńĚĬňŘ 
(1) ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĽƞĺĬĔĸŅĚœĴƞĶĺĴĔŀĚėĸńĚ 
 &ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ/' 
(2) ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĽƞĺĬĳŌĴŇĳŅėŐĸŃĔŀĚėĸńĚ 
 &ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ/' 
(3) ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ 
&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0' 

(4) ĶŅĵĚŅĬĔŅĶĨŇħĨŅĴįĸĔŅĶŐĔƟœĕĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ 
&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ1' 

1,ȮĶŃĵŃŏĺĸŅĔŅĶĶŅĵĚŅĬ 
(1) ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĽƞĺĬĔĸŅĚœĴƞĶĺĴĔŀĚėĸńĚ 
 &ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0341Ȯ-Ȯ/' ıĶƟŀĴŐĬĭĭńĬĪŉĔĪňŗŏĽĬŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĸĚĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀĶńĭĶŀĚ 

 œĨĶĴŅĽȮ/Ȯ&Ĩ,ė,40-Ȯī,ė,40' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĴ,ė,41 
 œĨĶĴŅĽȮ0Ȯ&Ĵ,ė,41-ȮĴň,ė,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮŏĴ,ĵ,41 
 œĨĶĴŅĽȮ1Ȯ&ŏĴ,ĵ,41-ȮĴŇ,ĵ,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĔ,ė,41 
 œĨĶĴŅĽȮ2Ȯ&Ĕ,ė,41-ȮĔ,ĵ,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĨ,ė,41 

(2) ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĽƞĺĬĳŌĴŇĳŅėŐĸŃĔŀĚėĸńĚ 
 &ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0341Ȯ-Ȯ/'ȮıĶƟŀĴŐĬĭĭńĬĪŉĔĪňŗŏĽĬŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĸĚĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀĶńĭĶŀĚ 

 œĨĶĴŅĽȮ/Ȯ&Ĩ,ė,40-Ȯī,ė,40' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĴ,ė,41 
 œĨĶĴŅĽȮ0Ȯ&Ĵ,ė,41-ȮĴň,ė,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮŏĴ,ĵ,41 
 œĨĶĴŅĽȮ1Ȯ&ŏĴ,ĵ,41-ȮĴŇ,ĵ,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĔ,ė,41 
 œĨĶĴŅĽȮ2Ȯ&Ĕ,ė,41-ȮĔ,ĵ,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĨ,ė,41 
 

ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0341Ȯ-Ȯ0 

ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0343Ȯ-Ȯ1 
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(3) ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ 
&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0341Ȯ-Ȯ0' &ľŅĔœĴƞĴňĮĶŃŏħŖĬĕƟŀĨĶĺěıĭȮœĴƞĨƟŀĚěńħĪŜŅ' 
 œĨĶĴŅĽȮ/Ȯ&Ĩ,ė,40-Ȯī,ė,40' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĴ,ė,41 
 œĨĶĴŅĽȮ0Ȯ&Ĵ,ė,41-ȮĴň,ė,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮŏĴ,ĵ,41 
 œĨĶĴŅĽȮ1Ȯ&ŏĴ,ĵ,41-ȮĴŇ,ĵ,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĔ,ė,41 
 œĨĶĴŅĽȮ2Ȯ&Ĕ,ė,41-ȮĔ,ĵ,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĨ,ė,41 

(4) ĶŅĵĚŅĬĔŅĶĨŇħĨŅĴįĸĔŅĶŐĔƟœĕĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ 
&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0341Ȯ-Ȯ1'Ȯ&ľŅĔŐĔƟœĕŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺĳŅĵŒĬœĨĶĴŅĽĬńŘĬȮŕȮœĴƞĨƟŀĚěńħĪŜŅ' 

œĨĶĴŅĽȮ/Ȯ&Ĩ,ė,40-Ȯī,ė,40' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮŏĴ,ĵ,41 
œĨĶĴŅĽȮ0Ȯ&Ĵ,ė,41-ȮĴň,ė,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĔ,ė,41 
œĨĶĴŅĽȮ1Ȯ&ŏĴ,ĵ,41-ȮĴŇ,ĵ,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĨ,ė,41 
œĨĶĴŅĽȮ2Ȯ&Ĕ,ė,41-ȮĔ,ĵ,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĴ,ė,42 

 
4. Password  
 ĪŋĔĶŅĵĚŅĬŒĝƟȮPassword : audit 

3,ȮĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

ÂñĉÙÕíÙ×õĈ 1

ãòâÇòÙÜåÁòãÕãçÈêíÚï

ÂñĉÙÕíÙ×õĈ 2

ãòâÇòÙÜåÁòãÛÏôÚñÕôÕòá

Â¬íĀêÙíāÙðï

ÂñĉÙÕíÙ×õĈ 3

ãòâÇòÙÜåÁòãÕôÔÕòáÜå

ÁòãāÁ¬ĄÂï

ÂñĉÙÕíÚÁòãÛÏôÚñÕôÇòÙÂíÇÜù¬ÕãçÈêíÚàòâăÙÛãðÈčòëÙ«çâÇòÙ

ÈñÔ×čòãòâÇòÙÜåÁòãÛÏôÚñÕôÕòá

Â¬íĀêÙíāÙðï

Āá÷ĈíêôĉÙĄÕãáòê(1-4)

ÕòáāÚÚ Õê.ÛÈ.-2563-2

ĀêÙíÜù¬íčòÙçâÁòãïÞôÈòãÓò

êñĈÇÁòã (Üí.åÇåòâá÷íÊ÷Ĉí)

ăÙāÚÚ Õê.ÛÈ.-2563-2

ê«ÇãòâÇòÙÜåÁòãÛÏôÚñÕôÕòáÂ¬í

ĀêÙāÙð ăë¬Áåø«áÕãçÈêíÚàòâăÙ 

(Ü«òÙãðÚÚ Google Form) 

àòâăÙçñÙ×õĈ 15 ëåñÇêôĉÙāÕ«åðĄÕãáòê

(ëòÁĄÔ¬āÁ¬ĄÂÕòáÂ¬íĀêÙíāÙðÄãÚ×øÁ

Â¬íāå¬ç Ąá«Õ¬íÇãòâÇòÙāÚÚ 

Õê.ÛÈ.-2563-3)

ÛÏôÚñÕôëÙ¬ò×õĈÕãçÈêíÚï 

Āá÷ĈíêôĉÙĄÕãáòê(1-4)

ÕòáāÚÚ Õê.ÛÈ.-2563-1

ãòâÇòÙÜåÁòãÕãçÈêíÚĀêÙí

Üù¬íčòÙçâÁòãï(Üí.åÇåòâá÷íÊ÷Ĉí)

ăÙāÚÚ Õê.ÛÈ.-2563-1

ê«ÇãòâÇòÙÜåÁòãÕãçÈêíÚï ăë¬

ÁÕê.(key Ü«òÙãðÚÚ Google 

Form Þã¬íáāÙÚÚñÙ×öÁÛðëÙ¬ò

ĀêÙíÜí.) àòâăÙçñÙ×õĈ 15 ëåñÇêôĉÙ

āÕ«åðĄÕãáòê

(ëòÁĄá«áõÛãðĀÔćÙÂ¬íÕãçÈÞÚĄá«Õ¬íÇ

ãòâÇòÙāÚÚ Õê.ÛÈ.- 2563- 2,3)

ÈñÔ×čòãòâÇòÙÜåÁòãÕôÔÕòá

ÜåÁòãāÁ¬ĄÂï

Āá÷ĈíêôĉÙĄÕãáòê(1-4)

ÕòáāÚÚ Õê.ÛÈ.-2563-3

ĀêÙíÜù¬íčòÙçâÁòãïãñÚãíÇãòâÇòÙ 

(Üí.åÇåòâá÷íÊ÷Ĉí)

ăÙāÚÚ Õê.ÛÈ.-2563-3

ê«ÇãòâÇòÙÜåÁòãÕôÕòáÜåÁòã

āÁ¬ĄÂï ăë¬Áåø«áÕãçÈêíÚàòâăÙ 

(Ü«òÙãðÚÚ Google Form) 

àòâăÙçñÙ×õĈ 15 ëåñÇêôĉÙĄÕãáòêÖñÔĄÛ

 
 
 
 
 

ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0341Ȯ-Ȯ0 

ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0343Ȯ-Ȯ1 
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4,ȮĺŇīňĔŅĶĶŅĵĚŅĬįƞŅĬĶŃĭĭȮGoogle Forms 

 /, ŏĮƕħŏĺŖĭĭĶŅĺŏĞŀĶƢŐĸƟĺŏĕƟŅœĮĪňŗŏĺŖĭœĞĨƢĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬȮŏĸŊŀĔľńĺĕƟŀŴĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚ
įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬŵȮ&ħƟŅĬĞƟŅĵĕŀĚľĬƟŅěŀ' őħĵįŌƟĶŅĵĚŅĬȮěŃĨƟŀĚĴňĭńĠĝňȮgmail.com ŏıŊŗŀŏĕƟŅĶŃĭĭ 

 

 

 
 
 0,ȮěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭĶŅĵĚŅĬ 

 
 
 

ėĸŇĔŏĸŊŀĔľńĺĕƟŀȮ
ŴĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶ
ĨĶĺěĽŀĭĕŀĚ 
įŌƟĨĶĺěĽŀĭ
ĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅ
ľĬƞĺĵĚŅĬŵ 

ěŃĴňȮ3ȮľńĺĕƟŀȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵ 
/,ȮĶŅĵĚŅĬĽƞĺĬĔĸŅĚȮ&ĨĽ,Įě,/)Ȯ
 &ĽƞĺĬĔĸŅĚĵĔŏĺƟĬĔŀĚėĸńĚ' 

0,ȮĶŅĵĚŅĬĽƞĺĬĳŌĴŇĳŅėȮ&ĨĽ,Įě,0) 
 &ĽƞĺĬĳŌĴŇĳŅėȮŐĸŃĔŀĚėĸńĚ' 

1,ȮŐĬĭœĲĸƢĮƙŃľĬƟŅĶŅĵĚŅĬȮ
 ĨĽ,Įě,/ 

2,ȮĶŅĵĚŅĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĨŅĴ
 ĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃȮ&ȮĨĽ,Įě,0' 

3,ȮĶŅĵĚŅĬĔŅĶĨŇħĨŅĴįĸĔŅĶŐĔƟœĕ
ĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃȮ&ĨĽ,Įě,1' 
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 1,ȮŏĸŊŀĔľńĺĕƟŀĪňŗĨƟŀĚĶŅĵĚŅĬȮħńĚĬňŘ 
 ȮȮȮ1,/Ȯ ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĽƞĺĬĔĸŅĚœĴƞĶĺĴĔŀĚėĸńĚ  
&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,-/'ȮȮ 

 &/'ȮĔħŏĸŊŀĔľńĺĕƟŀȮ ŐĭĭĶŅĵĚŅĬĽƞĺĬĔĸŅĚȮ&ĨĽ,Įě,-/' 

 
 

 &0'ȮŏĸŊŀĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŒľƟėĶĭĩƟĺĬȮŴĪňŗŀĵŌƞŀňŏĴĸŵȮŐĸŃŒĽƞȮPassword ėŊŀȮaudit ŐĸƟĺĔħĮŋƙĴȮŴĩńħœĮŵ 

Ȯ  
 

/,ȮĶŃĭŋȮe-mail ĪňŗĪƞŅĬĨƟŀĚĔŅĶ
ŒľƟĶŃĭĭĽƞĚĔĸńĭĕƟŀĴŌĸĪňŗĶŅĵĚŅĬ 
0,ȮĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸȮPassword     
          audit  
 

1,ȮĔħĮŋƙĴȮŴĩńħœĮŵ   2 

ĔħŏĸŊŀĔľńĺĕƟŀȮ 
ŴŐĭĭĶŅĵĚŅĬĽƞĺĬĔĸŅĚȮ 
&ĨĽ,Įě,-/'ŵ 

 1 

 3 
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 &1'ȮĔħŏĸŊŀĔœĨĶĴŅĽĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĶŅĵĚŅĬȮĝŊŗŀľĬƞĺĵĚŅĬȮŐĸŃĔħĮŋƙĴĩńħœĮ  

 
 
 (4) ĔħŏĸŊŀĔėŜŅĨŀĭĶŅĵĚŅĬįĸĨĶĺěŐĨƞĸŃĕƟŀȮĞŉŗĚĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ
ĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĽƞĺĬĔĸŅĚœĴƞĶĺĴĔŀĚėĸńĚȮĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮı,Ļ,0341ȮĴňěŜŅĬĺĬĪńŘĚľĴħȮ04ȮĕƟŀ 

 
 

/,ȮĔħŏĸŊŀĔœĨĶĴŅĽĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĶŅĵĚŅĬ 

0,ĔħŏĸŊŀĔľĬƞĺĵĚŅĬĕŀĚĪƞŅĬ 

1,ȮĔħĮŋƙĴȮŴĩńħœĮŵ  
 

/,ȮĔħŏĸŊŀĔėŜŅĨŀĭĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶ
ĨĶĺěĽŀĭ ĞŉŗĚĴňěŜŅĬĺĬĪńŘĚľĴħȮ04ȮĕƟŀ 

2. ĔĶĦňįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭœĴƞŏĮƦĬœĮ
ĨŅĴĶŃŏĭňĵĭłȮŒľƟĶŃĭŋĽŅŏľĨŋŒĬĝƞŀĚȮ
ŴľĴŅĵŏľĨŋŵȮœĺƟħƟĺĵĪŋĔėĶńŘĚ 

3. ĔħĮŋƙĴȮŴĩńħœĮŵȮ  
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 &3'ȮĶŃĭŋȮĝŊŗŀ-ĽĔŋĸȮŐĸŃĨŜŅŐľĬƞĚ ĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮőħĵĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 
ěŃĩŊŀĺƞŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĪňŗĽƞĚįƞŅĬĶŃĭĭȮGoogle Forms  
ĴňĔŅĶĽŀĭĪŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭěŅĔįŌƟĭńĬĪŉĔĬŜŅĽƞĚĕƟŀĴŌĸŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺ 

 
 

&4'ȮĶŃĭŋȮĝŊŗŀ-ĽĔŋĸȮŐĸŃĨŜŅŐľĬƞĚ ĕŀĚįŌƟĶńĭĶŀĚĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭȮőħĵĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 
ěŃĩŊŀĺƞŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĪňŗĽƞĚįƞŅĬĶŃĭĭȮGoogle Forms  
ĴňĔŅĶŀĬŋĴńĨŇĬŜŅĽƞĚĶŅĵĚŅĬěŅĔįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺ 

 
 
 &5'ȮľĬƟŅŏĺŖĭœĞĨƢŐĽħĚįĸħńĚĶŌĮĳŅıȮŐĽħĚĺƞŅĕƟŀĴŌĸĕŀĚĪƞŅĬœħƟĭńĬĪŉĔŐĸŃĬŜŅĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮ
ŒľƟŏĕƟŅœĮĨĶĺěĽŀĭŒĬŏĴĸƢĪňŗĶŃĭŋœĺƟŒĬĕńŘĬĨŀĬĪňŗŒĽƞȮPassword ŐĸƟĺȮPrint ĴŅĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĔŅĶĭńĬĪŉĔ
ĶŅĵĚŅĬȮľŅĔĭńĬĪŉĔœĴƞĩŌĔĨƟŀĚŒľƟőĪĶŐěƟĚĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ0.ȮĕŀĚŏħŊŀĬĪňŗĶŅĵĚŅĬȮĨŇħĨƞŀȮ
ĬŅĚĽŅĺĵŋĺŅĶňĵƢȮėŜŅĬŇĸȮŏĭŀĶƢȮ.0Ȯ37.Ȯ2411 

  

őĮĶħĶŃĭŋȮ 
 ĝŊŗŀ-ĽĔŋĸȮŐĸŃĨŜŅŐľĬƞĚ   
ĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ
ĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ 

/,ȮőĮĶħĶŃĭŋȮ 
 ĝŊŗŀ-ĽĔŋĸȮŐĸŃĨŜŅŐľĬƞĚ   
įŌƟĶńĭĶŀĚĶŅĵĚŅĬ 
įĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭȮėŊŀȮ
ŴįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶ- 
ĶńĔļŅĶŅĝĔŅĶŐĪĬįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶŵ 
 

0,ȮĔħĮŋƙĴȮ ĽƞĚ  
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 ȮȮȮ1,0ȮĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĽƞĺĬĳŌĴŇĳŅėŐĸŃĔŀĚėĸńĚ 
&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0341Ȯ-Ȯ/' ĴňĕńŘĬĨŀĬĭńĬĪŉĔŒĬĶŃĭĭłȮŏľĴŊŀĬĔńĭĕƟŀȮ1,/ȮőħĵĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚ 
įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĽƞĺĬĳŌĴŇĳŅėŐĸŃĔŀĚėĸńĚȮĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮı,Ļ,0341ȮĴňěŜŅĬĺĬȮ15ȮĕƟŀȮőħĵ
ĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬěŃĩŊŀĺƞŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĪňŗĽƞĚįƞŅĬĶŃĭĭȮ
Google Forms ĴňĔŅĶĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚěŅĔįŌƟĭńĬĪŉĔłȮŐĸŃŀĬŋĴńĨŇĬŜŅĽƞĚĶŅĵĚŅĬěŅĔįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺ 

 
 
    3.3 œĲĸƢĮƙŃľĬƟŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ&ĨĽ,Įě,-/' 

 &/'ȮĔħŏĸŊŀĔľńĺĕƟŀȮ ŐĬĭœĲĸƢĮƙŃľĬƟŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ&ĨĽ,Įě,-/'  

 

ĔħŏĸŊŀĔľńĺĕƟŀȮ 
ŴŐĭĭĶŅĵĚŅĬ 
ĽƞĺĬĳŌĴŇĳŅėȮ 
&ĨĽ,Įě,-/'ŵ 

ĔħŏĸŊŀĔľńĺĕƟŀ 
 ŐĬĭœĲĸƢĮƙŃľĬƟŅ
ĶŅĵĚŅĬįĸ 
ĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚ 
įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ
ĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ
&ĨĽ,Įě,-/'  
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 &0'ȮŏĸŊŀĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŒľƟėĶĭĩƟĺĬȮŴĪňŗŀĵŌƞŀňŏĴĸŵȮŐĸŃŒĽƞȮPassword ėŊŀȮaudit ŐĸƟĺĔħĮŋƙĴȮŴĩńħœĮŵ 

Ȯ  
 

 &1'ȮĔħŏĸŊŀĔœĨĶĴŅĽĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĶŅĵĚŅĬȮĝŊŗŀľĬƞĺĵĚŅĬȮŐĸŃĔħĮŋƙĴĩńħœĮ 

 
 

 1 

 3 

/,ĔħŏĸŊŀĔœĨĶĴŅĽ 
ĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĶŅĵĚŅĬ 

0,ĔħŏĸŊŀĔľĬƞĺĵĚŅĬ 

1,ȮĔħĮŋƙĴȮŴĩńħœĮŵ 

 
 

/,ȮĶŃĭŋȮe-mail ĪňŗĨƟŀĚĔŅĶ 
ŒľƟĶŃĭĭĽƞĚĔĸńĭĕƟŀĴŌĸ 
ĪňŗĶŅĵĚŅĬł 
0,ȮĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸȮPassword     
   audit  
 
1,ȮĔħĮŋƙĴȮŴĩńħœĮŵ 

 

 

 2 
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 (2) ŏĸŊŀĔȮŴŏıŇŗĴœĲĸƢŵȮŏıŊŗŀŐĬĭœĲĸƢĮƙŃľĬƟŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅ
ľĬƞĺĵĚŅĬȮ&ĨĽ,Įě,-/'ȮőĮĶħŀńıőľĸħœĲĸƢŒĬĶŌĮŐĭĭœĲĸƢȮPDF ŐĸŃěŃĨƟŀĚĴňĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶ-ĶńĔļŅĶŅĝĔŅĶŐĪĬ
įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶŀĬŋĴńĨŇĬŜŅĽƞĚĶŅĵĚŅĬȮ 

 
 
 &3'ȮľĬƟŅŏĺŖĭœĞĨƢŐĽħĚįĸħńĚĶŌĮĳŅıȮŐĽħĚĺƞŅĕƟŀĴŌĸĕŀĚĪƞŅĬœħƟĭńĬĪŉĔŐĸŃĬŜŅĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮ
ŒľƟŏĕƟŅœĮĨĶĺěĽŀĭŒĬŏĴĸƢĪňŗĶŃĭŋœĺƟŒĬĕńŘĬĨŀĬĪňŗŒĽƞȮPassword  

  
 
  

/,őĮĶħŀńĲőľĸħœĲĸƢȮPDF 
0,œĲĸƢȮPDF ĨƟŀĚĴň 
ĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶ 

1,ȮĔħĮŋƙĴȮŴĽƞĚŵ  
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    3.4 ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ
&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,-0'ȮĴňĕńŘĬĨŀĬĭńĬĪŉĔŒĬĶŃĭĭłȮŏľĴŊŀĬĔńĭĕƟŀȮ1,1ȮŐĸŃőĮĶħŀńıőľĸħœĲĸƢŒĬĶŌĮŐĭĭœĲĸƢȮPDF 
ŐĸŃěŃĨƟŀĚĴňĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶ-ĶńĔļŅĶŅĝĔŅĶŐĪĬįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶŀĬŋĴńĨŇĬŜŅĽƞĚĶŅĵĚŅĬ 

 
 
    3.5 ĶŅĵĚŅĬĔŅĶĨŇħĨŅĴįĸĔŅĶŐĔƟœĕĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ 
&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ1'ȮĴňĕńŘĬĨŀĬĭńĬĪŉĔŒĬĶŃĭĭłȮŏľĴŊŀĬĔńĭĕƟŀȮ1,1ȮŐĸŃőĮĶħŀńıőľĸħœĲĸƢŒĬĶŌĮŐĭĭœĲĸƢȮPDF 
ŐĸŃěŃĨƟŀĚĴňĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶ-ĶńĔļŅĶŅĝĔŅĶŐĪĬįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶŀĬŋĴńĨŇĬŜŅĽƞĚĶŅĵĚŅĬ 

 
 
 
 
 

ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0341Ȯ-Ȯ0 

ŐĭĭȮĨĽ,Įě,Ȯ-Ȯ0343Ȯ-Ȯ1 

ĔħŏĸŊŀĔľńĺĕƟŀȮ 
 ĶŅĵĚŅĬĔŅĶ 
ĮĢŇĭńĨŇĨŅĴ 
ĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃ 
 &ŐĭĭȮĨĽ,Įě,-0'  

ĔħŏĸŊŀĔľńĺĕƟŀȮ 
 ĶŅĵĚŅĬĔŅĶĨŇħĨŅĴ
įĸĔŅĶŐĔƟœĕĨŅĴ
ĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃł 
&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,-3'  

(((ȮĔŅĶĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮįƞŅĬĶŃĭĭȮ 
Google Forms ĬňŘȮĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬěŃĩŊŀĺƞŅľĬƞĺĵĚŅĬœħƟĴňĔŅĶĽŀĭĪŅĬȮĶńĭĶŀĚĕƟŀĴŌĸȮ 

ŐĸŃŀĬŋĴńĨŇĬŜŅĽƞĚĕƟŀĴŌĸěŅĔľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺ 
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5. ėŌƞĴŊŀĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬȮ&SOP) įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮĔĶĴŀĬŅĴńĵ 
  ėŌƞĴŊŀĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ ĶľńĽȮWI-           ŐįƞĬĪňŗ 
  (Work Instruction) ĜĭńĭĪňŗȮ01        ŐĔƟœĕėĶńŘĚĪňŗ 
  įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ ĺńĬĪňŗĭńĚėńĭŒĝƟ   

İƙŅĵĨĶĺěĽŀĭȮ/ įŌƟěńħĪŜŅȮ8ȮįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ įŌƟŀĬŋĴńĨŇȮ8Ȯ įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶ 
  ĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ   įŌƟĨĶĺěĽŀĭȮ8ȮľĬ,İƙŅĵĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 

1. ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 
            ŏıŊŗŀŒľƟľĬƞĺĵĚŅĬĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮįŌƟĮĢŇĭńĨŇĚŅĬȮŐĸŃ
įŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚȮĬŜŅĔĶŃĭĺĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ œĮĮĢŇĭńĨŇĚŅĬŒľƟŏĮƦĬŐĬĺĪŅĚŏħňĵĺĔńĬȮ
ŐĸŃŏıŊŗŀĽƞĚŏĽĶŇĴŒľƟŏĔŇħĶŃĭĭėĺĭėŋĴĳŅĵŒĬĪŋĔľĬƞĺĵĚŅĬȮĽƞĚŏĽĶŇĴŒľƟĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬĴňėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚȮĴňĮĶŃĽŇĪīŇĳŅıȮ
ĮĶŃĽŇĪīŇįĸȮŐĸŃĮƚŀĚĔńĬĕƟŀĭĔıĶƞŀĚľĶŊŀĕƟŀįŇħıĸŅħŏĭŊŘŀĚĨƟĬĪňŗŀŅěŏĔŇħĕŉŘĬœħƟĪńĬŏĺĸŅȮŀňĔĪńŘĚŏıŊŗŀįĸĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬ
ĽŅĴŅĶĩĭĶĶĸŋĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢŐĸŃŏĮƚŅľĴŅĵĕŀĚľĬƞĺĵĚŅĬŐĸŃŒĬĳŅıĶĺĴĔĶĴŀĬŅĴńĵ 
2. ĕŀĭŏĕĨ 
          ėĶŀĭėĸŋĴĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮĔĶĴŀĬŅĴńĵ 
3. ŐįĬĳŌĴŇĔŅĶĪŜŅĚŅĬ 

įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ 
ĝŊŗŀįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ 

 

ěŋħėĺĭėŋĴ ĺńĬĪŜŅĔŅĶ 
- įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 
  İƙŅĵĨĶĺěĽŀĭȮ/ 
 

/,ȮĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬįĸĨĶĺě 
įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ
ĔƞŀĬėĶĭĔŜŅľĬħȮ3ȮĺńĬȮĬńĭŐĨƞĺńĬ
ėĶĭĔŜŅľĬħȮ&ėĶĭĔŜŅľĬħĳŅĵŒĬ
ĺńĬĪňŗȮ/3ȮľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞĸŃœĨĶĴŅĽ'Ȯ
ĮĶŃĔŀĭħƟĺĵĶŅĵĚŅĬȮħńĚĬňŘ 
/,ŐĭĭĶŅĵĚŅĬįĸĨĶĺěȮĨĽ,Įě,/ 
0,ŐĭĭĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃȮĨĽ,Įě,0Ȯ&ĔĶĦň
 ĴňĕƟŀĨĶĺěıĭ' 
3.ŐĭĭĨŇħĨŅĴȮĨĽ,Įě,1Ȯ&ĔĶĦňĨŇħĨŅĴ
ĕƟŀĨĶĺěıĭĪňŗĵńĚœĴƞœħƟŐĔƟœĕŒĬœĨĶ
ĴŅĽĔƞŀĬ' 

- ĮĶŃĝŋĴĝňŘŐěĚĺńĬėĶĭĔŜŅľĬħĨŀĭ
ĶŅĵĚŅĬįĸłȮőħĵŒľƟĶŅĵĚŅĬįƞŅĬ
ĶŃĭĭȮGoogle FormȮŐĸŃĶŃĭŋ
œĺƟŒĬėŜŅĽńŗĚĔĶĴŀĬŅĴńĵȮĪňŗȮ/.34-Ȯ
034/ȮŏĶŊŗŀĚŐĨƞĚĨńŘĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭ
ĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ
ĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮı,Ļ,0340ȮŐĸŃ
ŐěƟĚĨŇħĨŅĴŒĬȮgroup line  

5 
 

   

- įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 
  İƙŅĵĨĶĺěĽŀĭȮ/ 
 

0,ȮĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬįĸĨĶĺě 
įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ
ŏĴŊŗŀėĶĭĔŜŅľĬħȮ&ėĶĭĔŜŅľĬħ
ĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞĸŃœĨĶ
ĴŅĽ'ĮĶŃĔŀĭħƟĺĵĶŅĵĚŅĬȮħńĚĬňŘ 
/,ŐĭĭĶŅĵĚŅĬįĸĨĶĺěȮĨĽ,Įě,/ 
0,ŐĭĭĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃȮĨĽ,Įě,0Ȯ&ĔĶĦň
 ĴňĕƟŀĨĶĺěıĭ' 
3.ŐĭĭĨŇħĨŅĴȮĨĽ,Įě,1Ȯ&ĔĶĦňĨŇħĨŅĴ
ĕƟŀĨĶĺěıĭĪňŗĵńĚœĴƞœħƟŐĔƟœĕŒĬœĨĶ
ĴŅĽĔƞŀĬ' 

- ŐěƟĚŒĬȮgroup line ŐĸŃ
ĮĶŃĽŅĬŐěƟĚįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭőħĵĨĶĚ 
ŐĸŃĶŅĵĚŅĬįĸįŌƟĨĶĺěĽŀĭ
ĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬŒľƟŏĽĬŀ
įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĕŀĚľĬƞĺĵĚŅĬĬńŘĬ
ĪĶŅĭħƟĺĵ 

5 
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ĝŊŗŀįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ 
 

ěŋħėĺĭėŋĴ ĺńĬĪŜŅĔŅĶ 
    

- įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 
ȮȮİƙŅĵĨĶĺěĽŀĭȮ/ 
 

1,ȮĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬįĸĨĶĺě 
įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ
ľĸńĚėĶĭĔŜŅľĬħȮ1.ȮĺńĬȮ&ėĶĭĔŜŅľĬħ
ĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞĸŃœĨĶ
ĴŅĽ'ȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵĶŅĵĚŅĬȮħńĚĬňŘ 
/,ŐĭĭĶŅĵĚŅĬįĸĨĶĺěȮĨĽ,Įě,/ 
0,ŐĭĭĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃȮĨĽ,Įě,0Ȯ&ĔĶĦň
 ĴňĕƟŀĨĶĺěıĭ' 
3.ŐĭĭĨŇħĨŅĴȮĨĽ,Įě,1Ȯ&ĔĶĦň
ĨŇħĨŅĴĕƟŀĨĶĺěıĭĪňŗĵńĚœĴƞœħƟŐĔƟœĕ
ŒĬœĨĶĴŅĽĔƞŀĬ' 

- ĴňĔŅĶĔŜŅĔńĭĶŃĵŃŏĺĸŅĨŇħĨŅĴłȮ
őħĵőĪĶĻńıĪƢŐěƟĚįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ
őħĵĨĶĚ 

10 

    
- įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 
ȮȮİƙŅĵĨĶĺěĽŀĭȮ/ 

4,ȮľĸńĚėĶĭĔŜŅľĬħȮ15ȮĺńĬ&ėĶĭ
ĔŜŅľĬħĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞ
ĸŃœĨĶĴŅĽ'ȮĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ
ĶĺĭĶĺĴĕƟŀĴŌĸĶŅĵĚŅĬįĸįŌƟĨĶĺěĽŀĭ
ĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬŐĸŃĽĶŋĮįĸ
ıĶƟŀĴĺŇŏėĶŅŃľƢŏĽĬŀŀīŇĭħň 

Ȯ-ȮĨĶĺěĽŀĭįĸĔŅĶĶŅĵĚŅĬłȮ
ŐĸŃĶŃĵŃŏĺĸŅĔŅĶĶŅĵĚŅĬįĸ
ĔŅĶĨĶĺěĽŀĭȮŏıŊŗŀĽĶŋĮįĸł
ŏĽĬŀŀīŇĭħňĔĶĴŀĬŅĴńĵȮőħĵ
įƞŅĬľńĺľĬƟŅİƙŅĵĨĶĺěĽŀĭȮ1 

5 

    
- įŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 
  İƙŅĵĨĶĺěĽŀĭȮ/ 
 

5,ȮĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮĬŜŅįĸĔŅĶ
ĨĶĺěĽŀĭįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅ
ľĬƞĺĵĚŅĬȮĴŅĽĶŋĮįĸıĶƟŀĴĺŇŏėĶŅŃľƢ
ŒĬĳŅıĶĺĴŏĽĬŀŀīŇĭħňȮĶŀĭȮ12 
ŏħŊŀĬȮĴňĔŅĶŏįĵŐıĶƞŒĬŏĺŖĭœĞĨƢĔĸŋƞĴ
ĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬȮŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĪŅĚ
ŒĬĔŅĶĮĶńĭĮĶŋĚĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĕŀĚįŌƟ
ĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ 

-ȮĶŅĵĚŅĬĽĶŋĮįĸıĶƟŀĴĺŇŏėĶŅŃľƢ
ĮƤĠľŅȮŀŋĮĽĶĶėȮĶŀĭ12ŏħŊŀĬ 

-ȮĴňĔŅĶŏįĵŐıĶƞŒĬŏĺŖĭœĞĨƢ 
ĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 

 

5 

    
  -ȮĬŜŅĶŅĵĚŅĬłȮŏĔŖĭŐĲƚĴ 

 
 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ       ĶĺĴ&ĺńĬĪŜŅĔŅĶ'ȮȮȮȮȮȮȮ30ȮȮĺńĬ 
 
 
ľĴŅĵŏľĨŋȮ: ȮĔŅĶĺńħĶŃĵŃŏĺĸŅĮĢŇĭńĨŇĚŅĬȮĺńħěŅĔĶŃĵŃŏĺĸŅĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĕŀĚĕńŘĬĨŀĬĬńŘĬȮœĴƞĶĺĴĶŃĵŃŏĺĸŅ

ĶŃľĺƞŅĚĶŀįĸĕńŘĬĨŀĬĩńħœĮ 
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ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕŀĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

ĔŅĶěńħĪŜŅĶŅĵĚŅĬįĸįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ 

 ĶŅĵĚŅĬįĸįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮľĴŅĵĩŉĚȮĶŅĵĚŅĬĪňŗįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ
ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇľĬƟŅĪňŗĨŅĴĪňŗœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵȮőħĵĨĶĺěĽŀĭĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬıĶƟŀĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃŏĭŊŘŀĚĨƟĬ
ŏĽĬŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶȮĨŅĴŐĭĭĶŅĵĚŅĬįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮĽƞĚŒľƟĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬȮŏıŊŗŀ
ĶĺĭĶĺĴĽĶŋĮįĸıĶƟŀĴĺŇŏėĶŅŃľƢŏĽĬŀŀīŇĭħňȮĞŉŗĚĶŅĵĚŅĬŏĮƦĬĶŅĵœĨĶĴŅĽĪńŘĚľĴħȮ2ȮœĨĶĴŅĽȮőħĵŒľƟĶŅĵĚŅĬĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ
/3ȮľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞĸŃœĨĶĴŅĽȮħńĚĬňŘ 
 œĨĶĴŅĽȮ/Ȯ&Ĩ,ė,40-Ȯī,ė,40' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĴ,ė,41 
 œĨĶĴŅĽȮ0Ȯ&Ĵ,ė,41-ȮĴň,ė,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮŏĴ,ĵ,41 
 œĨĶĴŅĽȮ1Ȯ&ŏĴ,ĵ,41-ȮĴŇ,ĵ,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĔ,ė,41 
 œĨĶĴŅĽȮ2Ȯ&Ĕ,ė,41-ȮĔ,ĵ,41' ȮĽƞĚĶŅĵĚŅĬłȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮĨ,ė,41 
ĞŉŗĚŐĭĭĶŅĵĚŅĬįĸŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮĴňȮ3 ŐĭĭȮħńĚĬňŘ 
 1. ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ(ŐĭĭȮĨĽ,Įě,1) 
 2. ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,2) 
 3. ĶŅĵĚŅĬĔŅĶĨŇħĨŅĴįĸĔŅĶŐĔƟœĕĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ&ŐĭĭȮ

ĨĽ,Įě,3) 
 ľŅĔįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĨĶĺěĽŀĭĨŅĴŐĭĭȮĨĽ,Įě,1ȮŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮıĭĺƞŅĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĩŌĔĨƟŀĚŏĮƦĬœĮ
ĨŅĴĶŃŏĭňĵĭłȮœĴƞĴňĮĶŃŏħŖĬĕƟŀĨĶĺěıĭȮœĴƞĨƟŀĚěńħĪŜŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭ
ĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,2) ŐĸŃŐĭĭĶŅĵĚŅĬĔŅĶĨŇħĨŅĴįĸĔŅĶŐĔƟœĕĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟ
ĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,3) 
  ŐĨƞľŅĔıĭĺƞŅĴňĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬœĴƞŏĮƦĬœĮĨŅĴĶŃŏĭňĵĭłȮŒľƟĬŜŅĮĶŃŏħŖĬħńĚĔĸƞŅĺȮĴŅěńħĪŜŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶ
ĮĢŇĭńĨŇĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,2) ȮȮőħĵŒľƟĽƞĚĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶ
ĮĢŇĭńĨŇĨŅĴĕƟŀŏĽĬŐĬŃłȮ&įƞŅĬĶŃĭĭȮGoogle Form) ĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ15ȮľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞĸŃœĨĶĴŅĽȮ&ĽƞĚĴŅıĶƟŀĴĔńĭ
ĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮŐĭĭĨĽ,Įě,1) 
  ľŅĔĵńĚœĴƞœħƟĶńĭĔŅĶŐĔƟœĕĪńĬŏĺĸŅĳŅĵŒĬœĨĶĴŅĽĪňŗĨĶĺěıĭȮŒľƟěńħĪŜŅŐĭĭĶŅĵĚŅĬĔŅĶĨŇħĨŅĴįĸĔŅĶ
ŐĔƟœĕĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮ&ŐĭĭȮĨĽ,Įě,3) őħĵŒľƟĽƞĚįĸĔŅĶĨŇħĨŅĴįĸĔŅĶ
ŐĔƟœĕĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃȮ&įƞŅĬĶŃĭĭȮGoogle Form) ĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ15ȮľĸńĚĽŇŘĬœĨĶ
ĴŅĽĩńħœĮ 
 őħĵĺńħįĸěŅĔĕƟŀĪńĔĪƟĺĚĪńŘĚľĴħĨŅĴĶŅĵĚŅĬĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĪňŗœħƟĶńĭĔŅĶŐĔƟœĕ
ĨŅĴĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮŐĸŃėĺŅĴĪńĬŏĺĸŅĪňŗĔŜŅľĬħȮŐĸŃĴňĕńŘĬĨŀĬĔŅĶ
ħŜŅŏĬŇĬĚŅĬħńĚĬňŘ 

/,ȮĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬįĸĨĶĺěįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬĔƞŀĬėĶĭĔŜŅľĬħȮ3ȮĺńĬȮĬńĭŐĨƞĺńĬėĶĭĔŜŅľĬħȮ
&ėĶĭĔŜŅľĬħĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞĸŃœĨĶĴŅĽ'ȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵĶŅĵĚŅĬȮħńĚĬňŘ 
  /,ŐĭĭȮĨĽ,Įě,/ 
  0,ŐĭĭȮĨĽ,Įě,0Ȯ&ĔĶĦňĴňĕƟŀĨĶĺěıĭ' 
  3.ŐĭĭĨŇħĨŅĴȮĨĽ,Įě,1Ȯ&ĔĶĦňĨŇħĨŅĴĕƟŀĨĶĺěıĭĪňŗĵńĚœĴƞœħƟŐĔƟœĕŒĬœĨĶĴŅĽĔƞŀĬ' 
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- ĔĶĴŀĬŅĴńĵȮőħĵĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬȮĮĶŃĝŋĴĝňŘŐěĚĺńĬėĶĭĔŜŅľĬħĨŀĭĶŅĵĚŅĬįĸłȮőħĵŒľƟĶŅĵĚŅĬ
įƞŅĬĶŃĭĭȮGoogle FormȮŐĸŃĶŃĭŋœĺƟŒĬėŜŅĽńŗĚĔĶĴŀĬŅĴńĵȮĪňŗȮ/.34-Ȯ034/ȮŏĶŊŗŀĚŐĨƞĚĨńŘĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭ
ĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮı,Ļ,0340Ȯ 

-ȮĴňĔŅĶĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬőħĵĺŇīňőĪĶĻńıĪƢĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬłȮėĶńŘĚĪňŗȮ1 ȮŐĸŃŐěƟĚĨŇħĨŅĴŒĬȮgroup line ĔƞŀĬ
ėĶĭĔŜŅľĬħȮ3ȮĺńĬȮ&ĬńĭŐĨƞĺńĬėĶĭĔŜŅľĬħ'Ȯ 

0,ȮĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬįĸĨĶĺěįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬŏĴŊŗŀėĶĭĔŜŅľĬħȮ&ėĶĭĔŜŅľĬħĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3Ȯ
ľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞĸŃœĨĶĴŅĽ'ĮĶŃĔŀĭħƟĺĵĶŅĵĚŅĬȮħńĚĬňŘ 
  1.ŐĭĭȮĨĽ,Įě,1 
  2.ŐĭĭȮĨĽ,Įě,2 (ĔĶĦňĴňĕƟŀĨĶĺěıĭ' 
  3.ŐĭĭĨŇħĨŅĴȮĨĽ,Įě,1Ȯ&ĔĶĦňĨŇħĨŅĴĕƟŀĨĶĺěıĭĪňŗĵńĚœĴƞœħƟŐĔƟœĕŒĬœĨĶĴŅĽĔƞŀĬ' 

-ȮĴňĔŅĶĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬőħĵĺŇīňőĪĶĻńıĪƢĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬłȮėĶńŘĚĪňŗȮ2 ŏĴŊŗŀėĶĭĔŜŅľĬħȮ&ėĶĭĔŜŅľĬħĳŅĵŒĬ
ĺńĬĪňŗȮ/3ȮľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞĸŃœĨĶĴŅĽ'ȮŐĸŃĶŅĵĚŅĬįĸįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬŒľƟŏĽĬŀ
įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĕŀĚľĬƞĺĵĚŅĬĬńŘĬĪĶŅĭħƟĺĵ 

- ĴňĔŅĶĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬįĸłȮőħĵŒĝƟĺŇīňŐěƟĚœĺƟŒĬȮgroup line  

1,ȮĨŇħĨŅĴĶŅĵĚŅĬįĸĨĶĺěįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬľĸńĚėĶĭĔŜŅľĬħȮ1.ȮĺńĬȮ&ėĶĭĔŜŅľĬħĳŅĵŒĬ
ĺńĬĪňŗȮ/3ȮľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞĸŃœĨĶĴŅĽ'ȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵĶŅĵĚŅĬȮħńĚĬňŘ 
  1.ŐĭĭȮĨĽ,Įě,1 
  2.ŐĭĭȮĨĽ,Įě,2 (ĔĶĦňĴňĕƟŀĨĶĺěıĭ' 
  3.ŐĭĭĨŇħĨŅĴȮĨĽ,Įě,1Ȯ&ĔĶĦňĨŇħĨŅĴĕƟŀĨĶĺěıĭĪňŗĵńĚœĴƞœħƟŐĔƟœĕŒĬœĨĶĴŅĽĔƞŀĬ' 

- ĴňĔŅĶĔŜŅĔńĭĶŃĵŃŏĺĸŅĨŇħĨŅĴłȮőħĵőĪĶĻńıĪƢŐěƟĚįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭőħĵĨĶĚȮŏıŊŗŀĮƚŀĚĔńĬœĴƞŒľƟĔŅĶĨŇħĨŅĴ
ĸƞŅĝƟŅȮ 

4,ȮľĸńĚėĶĭĔŜŅľĬħȮ15ȮĺńĬ&ėĶĭĔŜŅľĬħĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ/3ȮľĸńĚĽŇŘĬŐĨƞĸŃœĨĶĴŅĽ'ȮĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĶĺĭĶĺĴ
ĕƟŀĴŌĸĶŅĵĚŅĬįĸįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬŐĸŃĽĶŋĮįĸıĶƟŀĴĺŇŏėĶŅŃľƢŏĽĬŀŀīŇĭħň 

-ȮȮĨĶĺěĽŀĭįĸĔŅĶĶŅĵĚŅĬłȮŐĸŃĶŃĵŃŏĺĸŅĔŅĶĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭȮŏıŊŗŀĽĶŋĮįĸłŏĽĬŀŀīŇĭħňĔĶĴ
ŀĬŅĴńĵȮőħĵįƞŅĬľńĺľĬƟŅİƙŅĵĨĶĺěĽŀĭȮ1 

-ȮĽĶŋĮĶŅĵĚŅĬįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬŏĽĬŀŀīŇĭħňĔĶĴŀĬŅĴńĵ 

5. ĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮĬŜŅįĸĔŅĶĨĶĺěĽŀĭįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮĴŅĽĶŋĮįĸıĶƟŀĴĺŇŏėĶŅŃľƢŒĬ
ĳŅıĶĺĴŏĽĬŀŀīŇĭħňȮĶŀĭȮ12 ŏħŊŀĬȮĴňĔŅĶŏįĵŐıĶƞŒĬŏĺŖĭœĞĨƢĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬȮŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĪŅĚŒĬĔŅĶ
ĮĶńĭĮĶŋĚĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĕŀĚįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬ 
-ȮĶŅĵĚŅĬĽĶŋĮįĸıĶƟŀĴĺŇŏėĶŅŃľƢĮƤĠľŅȮŀŋĮĽĶĶėȮĶŀĭȮ12 ŏħŊŀĬȮ 
-ȮĴňĔŅĶŏįĵŐıĶƞŒĬŏĺŖĭœĞĨƢĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬ 
-ȮĬŜŅĶŅĵĚŅĬłȮŏĔŖĭŐĲƚĴ 

ĪňŗĴŅ: ěŅĔĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬĨŀĬĶŅĵĚŅĬįŌƟĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬĮĶŃěŜŅľĬƞĺĵĚŅĬȮĕŀĚĔĸŋƞĴĨĶĺěĽŀĭĳŅĵŒĬȮĔĶĴŀĬŅĴńĵ 
ĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮı,Ļ,2563 


