
ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง

120        นาที

2. ระบุข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน

10 นาที

720 นาที

1,440    นาที1. วิเคราะห์และประเมินผล
การปฏิบัติงานว่าเป็นไปตาม
แผนปฏิบัติงานประจ าปีหรือไม่

1. จัดส่งแบบฟอร์มฯ ให้ทุกกลุ่ม
งานโดยท าหนังสือติดตามผลการ
ด าเนินงานพร้อบแนบแบบฟอร์ม
ของแต่ละกลุ่ม แจ้งให้หัวหน้ากลุ่ม
ทราบ

1. รวบรวมผลการด าเนินงานจาก
ทุกกลุ่มงานให้ครบถ้วน
2. กรณีมีผู้ท่ีไม่ส่งรายงาน 
ผู้รับผิดชอบติดตามทวงถามกับผู้ท่ี
จัดท ารายงานโดยตรงหรือประสาน
กับหัวหน้ากลุ่มงาน

กระบวนการติดตามผลการด าเนินงานของศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข
กรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุข

วัตถุประสงค์  :  เพ่ือรวบรวมข้อมูลการปฏิบัติงานตามแผนงาน/โครงการให้มีความครบถ้วน ถูกต้อง 
ทันสมัย เพ่ือประโยชน์ในการควบคุม ก ากับ ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธ์ิของงาน รวมท้ังใช้เป็น
ฐานข้อมูลประกอบการวางแผนในระยะยาวต่อไป

ระยะเวลา

1. จัดท าแบบฟอร์มติดตามผลการ
ด าเนินงานให้ครบทุกกลุ่มงานก่อน
ส้ินสุดไตรมาสของทุกปี

1. จัดท ำแบบฟอร์มติดตำม
ผลกำรด ำเนินงำน

2. จัดส่งแบบฟอร์มฯ ให้ทุกกลุ่มงำน

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ

3. รวบรวมผลกำรด ำเนินงำน
ของทุกกลุ่มงำน

4. วิเครำะห์ข้อมูลผลกำรด ำเนินงำน
ตำมแผน

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ
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กระบวนการติดตามผลการด าเนินงานของศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข
กรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุข

วัตถุประสงค์  :  เพ่ือรวบรวมข้อมูลการปฏิบัติงานตามแผนงาน/โครงการให้มีความครบถ้วน ถูกต้อง 
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ฐานข้อมูลประกอบการวางแผนในระยะยาวต่อไป

ระยะเวลา

960 นาที

 - นาที

360 นาที

รวมระยะเวลา 3,610   นาที

1. จัดท ารายงานผลการด าเนินงาน
รายไตรมาส

1. เสนอรายงานต่อผู้อ านวยการ
โดยเสนอผ่านหัวหน้ากลุ่มเพ่ือ
พิจารณากล่ันกรองความถูกต้อง
ครบถ้วน

1. เผยแพร่รายงานผลการ
ด าเนินงานท่ีผ่านการพิจารณาของ
ผู้อ านวยการบนเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน

5. จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน

เจ้ำหน้ำที่
ผู้รับผิดชอบ

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ

6. เสนอรำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำร

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ
7.  เผยแพร่ผลกำรด ำเนินงำน






